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Paso 1: Ir a Calendario de Microsoft Teams y hacer clic en la esquina superior derecha en
Programar Reunion.
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Paso 2: Agregar los datos necesarios para agendar la reunidon y en la opcién Agrega asistentes
requeridos, escriba la direccidn de correo electronico completa de la persona
(ej.: Sergio@example.com) una vez agregada toda la informacién, debera hacer clic en Enviar.
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Nueva reunion Datos Asistente para programacion Cerrar

Zona horaria: (UTC-04:00) Santiago v
& Reunion

o F fabinaveaguzman (Invitado) X + Opcional

07/09/2020 10:30 p.m. v 07/09/2020 11:.00 pm.~ 30m @ Todo el dia

Sugerencia: No hay sugerencias disponibles.
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Escriba los detalles de esta nueva reunion
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Paso 3: El invitado debera ir a su correo electrénico y abrir el correo con la invitacién a UNIRSE
a la reunién haciendo clic en el enlace Unirse a reunion de Microsoft Teams

— M Gmail Q Buscar en el correo electronico v ® @ o

I_éo'icﬁbﬂf Tdedsd < >
@ Reunion Recibidos x = 2
* Navea Guzman, Fabiola Alejandra @ 22:20 (hace 7 minutos) Y& : o
o parami v
> Reunié Agend
. | sep. | eunion genda
‘ 7 Ver en Calendario de Google lun 7 sep 2020 +
v lun. pr Cuando lun7 sep 2020 10:30pm — 11pm (CLST) No hay eventos anteriores
Q Quién  Navea Guzman, Fabiola Alejandra* 10:30pm Reunion
No hay eventos posteriores
[ Si Quizas No Mas opciones
[
[ 4
®
INCED Unirse a reunién de Microsoft Teams ®
rec
Inic Mas informacién sobre Teams | Opciones de reunién
ni b
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Paso 4: El invitado podra optar por unirse con la versidon en linea Continuar en este explorador
o0 abrir su aplicacién de Microsoft Teams en el caso que tenga una cuenta ya registrada.

G

Descargar la aplicacion de Mac

; Use la aplicacién de escritorio para obtener la
mejor experiencia.

zcomo desea unirse a Ia Continuar en este explorador
_—— No se requiere ninguna descarga o
reunion de TeamS? instalacion.

* Abra la lista de Teams.

:Ya lo tiene? Vaya directamente a la reunion.

Privacidad y cookies  Divulgaciones de terceros
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Paso 5: Una vez que seleccione la opcidon anterior, podra configurar audio vy video previo a la
conexion, debiendo escribir su nombre y concretando el ingreso haciendo clic en el botdn
Unirse ahora y jlisto!

Elija su configuracion de audio y video para

Reunion actual

Escriba el nombre Unirse ahora

Q{l @ ;Q// @ ECCS} Dispositivos

Otras opciones de unién

@) Audio desactivado

El invitado podra compartir pantalla, activar y/o desactivar audio y camara. El invitado no podra grabar la
U NAP reunion ni acceder al video grabado una vez finalizada.
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